
คู่มือส ำหรับประชำชน 

 

 

 

 

 

1.กองคลงั องคก์ารบริหารส่วนต าบลกุดเพียขอม   วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

โทรศพัท:์ 0 43009638      (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-43009638      ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต ์: http://www.GPK.go.th 

 

 

ผูมี้หน้าท่ีจดทะเบียนพาณิชย ์คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามญั) หรือนิติบุคคล

รวมทั้งนิติบุคคลท่ีตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศท่ีมาตั้งส านกังานสาขาในประเทศไทย ซ่ึงประกอบกิจการ 

อนัเป็นพาณิชยกิ์จตามท่ีกระทรวงพาณิชยก์ าหนด 

 

  

 

• การจดทะเบียนพาณิชยต์อ้งมีสถานท่ีตั้งอยูใ่นเขต                     งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั  

องคก์ารบริหารส่วนต าบลกุดเพียขอม  ภายใน 30 วนั  

นบัแต่วนัท่ีประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 

1.ผูป้ระกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยืน่ค าขอ 

  ต่อเจา้หนา้ท่ี/นายทะเบียน 

2.เจา้หนา้ท่ี / นายทะเบียนตรวจค าขอ และ  หลกัฐานต่างๆ 

3.ผูป้ระกอบการรับใบส าคญัทะเบียนพาณิชย ์ 

  และช าระค่าธรรมเนียม 

 

 

ใชร้ะยะเวลา ไม่เกิน 1 วนั 

งานที่ให้บริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง  

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 



 

 

เอกสำรประกอบกำรย่ืน 

1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย(์แบบ ทพ.)                                                       จ านวน  1   ฉบบั                                   

2) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ                               จ านวน  1   ฉบบั 

3) ส าเนาทะเบียนบา้นของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ                                            จ านวน   1   ฉบบั 

4) กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิ์จมิไดเ้ป็นเจา้บา้นใหแ้นบเอกสารเพิ่มเติมดงัน้ี 

• หนงัสือใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานท่ีตั้งส านกังานแห่งใหม่                               จ านวน   1   ฉบบั 

• ส าเนาทะเบียนบา้นท่ีแสดงใหเ้ห็นวา่ผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้น  

  หรือส าเนาสัญญาเช่า                                                                            จ านวน   1   ฉบบั  

• แผนท่ีแสดงสถานท่ีตั้งซ่ึงใชป้ระกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีส าคญั 

  บริเวณใกลเ้คียงโดยสังเขป                                                                     จ านวน   1   ฉบบั  

5) กรณีมอบอ านาจ หนงัสือมอบอ านาจ ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  

  และส าเนาทะเบียนบา้นของ ผูม้อบอ านาจ                                                  จ านวน   1   ฉบบั 

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบบนัทึก วีดีทศัน์แผ่นวีดีทศัน์ดีวีดีหรือแผ่นวี ดี

ทศัน์ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู ้

จ  าหน่ายหรือใหเ้ช่าสินคา้ดงักล่าวจากเจา้ของลิขสิทธ์ิของสินคา้ ท่ีขายหรือใหเ้ช่า 

7) กรณีเปล่ียนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจใหน้ าใบทะเบียนพาณิชยม์าดว้ย 

• กรอกค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจา้หนา้ท่ี/นายทะเบียนพาณิชย ์

• เจา้หนา้ท่ี/นายทะเบียนพาณิชยต์รวจ พิจารณา ออกเลขรับ 

• เจา้หนา้ท่ี/นายทะเบียนพาณิชยอ์อกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 

• เจา้หนา้ท่ี/นายทะเบียนพาณิชยจ์ดัท าใบทะเบียนพาณิชย ์พร้อมจ่ายใบทะเบียนพาณิชยเ์ป็นอนัเสร็จขั้นตอน 

 

ท่ี รำยกำร จ ำนวนเงิน (บำท) 

1 ค าขอจดทะเบียนพาณิชยต์ั้งใหม่ 50 

2 ค าขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย ์ 20 
3 ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 
4 ค าร้องขอรับใบแทน 30 
5 ค าร้องขอรับรองส าเนา 30 
   

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 เอกสารหรือหลักฐานทีต่้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนียม 

 



 

 

ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ 

กองคลงั องคก์ารบริหารส่วนต าบลกุดเพียขอม โทรศพัท:์ 0- 43009638 

หรือ เวบ็ไซต ์: http://www.GPK.go.th 

 

 

 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 

http://www./


 

 

 ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 

 



 



 


